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	Абдульманова Наиля Равильевна
Дата рождения: 22.04.1969 г.

+7 (911) 939-33-63 — предпочитаемый способ связи
Abdulmanova.n.r@mail.ru

Проживает: Санкт-Петербург 
Гражданство: Россия
Готова к переезду и к командировкам

	Желаемая должность и зарплата: По договоренности

	
ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ ДИРЕКТОР/ РУКОВОДИТЕЛЬ ПРОЕКТА
Большой опыт в предоставление услуг на аутсорсинге по сметам.
Строительство
Девелопмент
Управление объектами недвижимости

Занятость: полная занятость
График работы: полный день, допускаются командировки

	



	Опыт работы в строительстве: 13 лет
	Апрель 2017
– Март 2018                                       
	ООО «Нордэст» - многопрофильный бизнес: строительство некоммерческих объектов, продажа недвижимости, девелопмент, управление недвижимостью. 

Исполнительный директор

Функциональные обязанности: 
· Разработка бизнес-структуры группы компаний «Нордэст»
· Увязка бизнес-процессов всего холдинга. 
· Разработка регламентов компании
· Управление департамента строительства.
· Управление отделом персонала
· Управление  «Департаментом Управления недвижимостью  «Нордэст»».


	
	




	Июнь 2015 — Июль 2016
1 год 1 месяц
	
	ЗАО «Пролайн»
Санкт-Петербург, http://www.proline.ru/
Заместитель генерального директора по строительству
Объекты: 
1.	ОАО «Газпром», Горноклиматический курорт «Альпика-Сервис», Краснодарский край;
2.	ОАО «Газпром», Общественно-культурный центр «Галактика», Краснодарский край.

Функциональные обязанности:
· Управление и координация всех участников строительства и подразделений компании: сметно-договорной отдел, ПТО, отдел комплектации, отдел проектирования, юридический отдел, финансово-экономический отдел. В подчинении 150 человек.
· [bookmark: _GoBack]Представление компании в  технических совещаниях ПАО «Газпром» от имени компании.
· Организация и контроль строительного производства на объекте.
· Участие в переговорных процессах с Заказчиками на разных стадиях: тендерного предложения, заключения контракта и непосредственно в период реализации контракта.
· Анализ проектных решений на стадии заключения контракта.
· Координация всех участников строительства и подразделений компании: сметно-договорной отдел, ПТО, отдел комплектации, отдел проектирования, юридический отдел, финансово-экономический отдел. В подчинении 150 человек.
· Согласование договоров подряда привлекаемых сторонних  организаций на объекте строительства. Оценка стоимости услуг. Оценка результатов тендера на оказание услуг подрядчиками.
· Согласование и визированием всех финансовых документов по закрытию выполненных работ.
· Осуществление контроля коммерческого отдела по вопросу поставки материалов и изделий на объект.
· Инициация и контроль внесения изменений в проектную документацию в рамках авторского надзора.
· Осуществление контроля графиков выполнения работ подрядных организаций.
· Согласование решений по перераспределению объемов выполняемых подрядчиками работ и собственными ресурсами.
· Осуществление контроля исполнения бюджета и КПГ.
· Осуществление контроля подготовки исполнительной документации.

Достижения:
• Выстроена структура взаимодействия между ключевыми отделами холдинга;
• Создан отдел ПТО.


	Декабрь 2012 — Июнь 2015
2 года 7 месяцев
	

	ЗАО «ПГ «Проминдустрия»
Санкт-Петербург, http://pgpi.ru/
Исполнительный директор, Заместитель генерального директора по производственному планированию
Объекты:
1.	Заказчик ОАО АНК «Башнефть» (ООО «Башнефть-Полюс»)
Строительство и обустройство нефтяных месторождений им. Р.Требса и им. А.Титова
2.	Заказчик «Тоталь Разведка Разработка Россия»
Обустройство Харьягинского нефтяного месторождения. Очередь 3. Куст ЕР1.
3.	Заказчик ООО «ЛУКОЙЛ-Коми»
Строительство «УПН – Западный Тэбук».
Основные должностные обязанности: 
· Координация работы отделов: в подчинении 6000 человек, в том числе  3 обособленных  подразделений, в головном офисе 350 человек: сметно-договорной отдел, ПТО, отдел комплектации, отдел маркетинга и тендерной работы, транспортный отдел, отдел персонала, отдел проектирования, юридический отдел, финансово-экономический отдел;
· Подбор и обучение сотрудников;
· Ведение переговоров с заказчиками, подрядчиками, партнерами;
· Выстраивание и совершенствование бизнес-процессов;
· Внедрение и контроль стандартов работы предприятия;
· Реализация проектов по обустройству нефтегазовых месторождений, строительству продуктопроводов, энергетических сетей и автодорог.	

Достижения:
•	Выстроена структура взаимодействия между ключевыми отделами холдинга.
•	Создан тендерный отдел холдинга и отдел ПТО.
•	Впервые холдинг выиграл тендер «Тоталь Разведка Разработка Россия»
который дал шанс пройти предквалификационный отбор в тендеры и выиграть их в ведущих компаниях нефтедобывающей отрасли ЗАО «НОВАТЭК», ООО «ЛУКОЙЛ».


	Июнь 2010 — Октябрь 2012
2 года 5 месяцев
	

	ООО «ЛенСтройМонтаж»
Санкт-Петербург
Заместитель начальника тендерного отдела

Обязанности:
•	Подбор объектов на сайте Госзаказ. 
•	Определение рентабельности объекта, экономический анализ целесообразности нового объекта. Подготовка документов к аукциону.
•	Составление ресурсных и сметных расчетов.
•	Организация производства работ на объекте, документальное сопровождение объекта.
•	 Подбор подрядчиков или бригад, составление и заключение договоров подряда, расчёт с подрядчиками.
•	Организация поставок материалов на объект.
•	Взаимодействие со службой заказчика при сдаче выполненных работ. 

Достижения:
•	Одновременно за один месяц взято в работу и сдано 7 объектов. За шесть месяцев выполнено 12 объектов. По всем объектам организация получила оплату.


	Июль 2010 — Декабрь 2010
6 месяцев
	

	СК «Русь» ООО
Санкт-Петербург
Начальник сметно-договорного отдела
· Управление отделом СДО (6 человек);
· Создание сметных расчётов и калькуляций, их защита у заказчика;
· Разработка договоров подряда, мониторинг строительства;
· Проверка актов выполненных работ КС-2, КС-6а, КС-3;
· Проведение тендеров на СМР;
· Работа с подрядными организациями: проверка смет на соответствие с проектной документацией, рыночной стоимости материалов, применяемых территориальных расценок и коэффициентов.


	Февраль 2009 — Июнь 2010
1 год 5 месяцев
	

	ООО «ИнвестДевелопмент»
Санкт-Петербург
Руководитель договорного отдела
•     Разработка бизнес-процесса отдела в общей структуре всей компании по этапам. 
•     Проведение тендеров на поставку материалов и услуг строительных организаций по видам работ. 
•     Заключение договоров.
•     Оптимизация затрат по логистике.
•     Подготовка документов и участие в строительных конкурсах, аукционах (федерального и регионального уровня), электронных торгах. 
•	Мониторинг аукционов и конкурсов всех видов Заказчиков.
•	Отслеживание по возврату обеспечения от Заказчика, своевременный возврат.


	Январь 2006 — Ноябрь 2008
2 года 11 месяцев
	

	ООО «Сэтвилл», в холдинге «Петербургская Недвижимость»
Санкт-Петербург, www.spbrealty.ru/
Начальник отдела комплектации
•	Планирование и поставка строительных материалов на объект. 
•	Участие в тендерной комиссии при выборе подрядчика на поставку оборудования и материалов. 
•	Участие в сдаче объекта. 
•	Контроль сохранности материальных ценностей (оборудование строительное, техника, материалы).

Начальник сметно-договорного отдела
•	Проведение тендеров (наружные и внутренние сети водопровода, газопровода, электроснабжения, сборки и отделки деревянной части коттеджей, сетей канализации, благоустройства) по выбору подрядной организации. 
•	Заключение и сопровождение договоров подряда. 
•	Контроль выполненных работ (форма КС-2, КС-3). 
•	Закрытие инвест.договоров совместно с финансово-экономическим отделом.

	Образование:

	

	2012
	Колледж строительной индустрии и городского хозяйства г.Санкт-Петербург
Строительство и эксплуатация зданий и сооружений. Техник-строитель

	1995
	Московский коммерческий университет, г.Москва
Экономический факультет, Управление процессами


	Повышение квалификации, курсы:


	2006
	Стратегия и риски в строительстве
MBA Project Management Institute г.Санкт-Петербург, Управление проектами в строительстве, Руководитель предприятия

	2005
	Искусство делового общения
Санкт-Петербургская государственная академия театрального искусства, г. Санкт-Петербург

	2005
	Сметное нормирование и ценообразование в строительстве
Сметная школа при РЦЦС, г. Санкт-Петербург, Сметчик

	2005
	Лицензирование грузоперевозок, организация грузоперевозок, техника безопасности на автотранспорте
НОУ "Бастион" при Министерстве автотранспорта, г. Санкт-Петербурга

	Ключевые навыки:

	Знание языков
	Русский — родной
Немецкий — базовые знания

	Навыки
	Составление договоров  Сметы  Формирование бюджета  Оптимизация затрат  Проведение тендеров  Гранд-смета  Ведение переговоров  Деловая переписка  Управление персоналом  Оптимизация бизнес-процессов  Бюджетирование  Заключение договоров  Договоры подряда  Организаторские навыки  Управленческие навыки в сфере строительства  Умение находить нестандартные решения


	Дополнительная информация:

	Сильные стороны
	Профессиональные навыки:
Знание и опыт в строительстве более 12 лет ;
Знание законодательных норм и правил строительства и документооборота;
Опыт работ с бюджетными компаниями-заказчиками;
Глубокое знание и практический опыт работы отдела ПТО, технологии строительства и экономики в строительстве нефте-газовых месторождений;
Опыт разработки ППР, сметы, технологической карты, программы пуско-наладки, графика производства работ;
Опыт создания локальных сметных расчетов разными методологиями на всех этапах реализации проекта;
Знание и опыт работы MS Office, MS Project, Гранд-смета, чтение AutoCAD;
Опыт претензионной работы;
Высокий уровень коммуникативных навыков, умение идти на компромисс. Знание бюджетирования проектов (БДДР,ДДС)
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